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ZALACZNIK Nr 1 - Dokumenty i informacje wymagane do ztozenia oferty

Oferta ma zawiera¢ nw. dokumenty i informacje:

L.
1

Dokumenty formalne

. Wycigg z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS)' lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej (CEIDG)? lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.
Aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci podatkowych?.

Aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z optacaniem sktadek?.

4. Sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym oraz o naktadach na srodki

trwate (druk F-01/1-01) albo sprawozdania finansowe (Rachunek Zyskéw i Strat oraz Bilans)
— w przypadku Spétek, za ostatnie 2 lata oraz za zamkniete kwartaty w danym roku,

PIT — 28 albo PIT 36L — w przypadku jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej, za ostatnie
2 lata,

Zaswiadczenie z banku lub oddziatu banku na terytorium Polski o prowadzeniu na rzecz
Oferenta bankowego rachunku rozliczeniowego (w rozumieniu art. 49 ust.1 pkt 1 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe), na ktéry ma by¢é dokonana zaptata
wynagrodzenia.

. Oryginat petnomocnictwa osoby podpisujgcej oferte albo kopie petnomocnictwa

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong, lub wskazanie, ze
umocowanie wynika bezposrednio z tresci KRS badz innego rejestru.

Przedstawienie os6b upowaznionych do prowadzenia negocjacji wraz z podaniem
numerow telefondw kontaktowych i stosownych petnomocnictw, chyba ze umocowanie
wynika bezposrednio z tresci KRS bgdz innego rejestru oraz osoby do kontaktéw (wraz z
podaniem nr telefonu kontaktowego) upowaznionej do aktualizacji oferty i prowadzenia w
imieniu Oferenta korespondencji na Connect.

Zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu Oferenta jako
czynnego podatnika VAT badz odpowiedni wydruk z Portalu Podatkowego prowadzonego
przez Ministra Finanséw, potwierdzony za zgodnos¢ ze stanem faktycznym przez osobe
umocowang do reprezentowania Oferenta, wystawione nie wczesniej niz 2 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Oferent nie jest podatnikiem VAT czynnym lub
zwolnionym, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym punkcie sktada dokument
potwierdzajacy brak rejestraciji.

10. Jezeli Oferent ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica:

10.1. nie sktada dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 10, sklada natomiast pisemng
informacje w jezyku polskim, dotyczgcg sposobu rozliczenia umowy na gruncie VAT,
sporzadzong zgodnie ze wzorem zawartym w Zatgczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego;

T Wypis z KRS - w przypadku spétek prawa handlowego, wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2 Zaswiadczenie z CEIDG - w przypadku przedsigbiorcéw - 0séb fizycznych prowadzacych indywidualng dziatalno$é
gospodarczg oraz w przypadku wspolnikéw spoétek cywilnych, wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

3 Wystawione nie wczesniej, niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
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10.2.

10.3.

10.4.

zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 10 moze dotyczyé rachunku bankowego
prowadzonego przez bank w kraju siedziby Oferenta, z zastrzezeniem pkt. 11.3.
ponizej;

sklada oryginat waznego certyfikatu rezydencji podatkowej w przypadku
Swiadczenia ustug, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 278 ze zm.) lub
art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (ij. Dz. U. z 2025 r. poz. 163 ze zm.). Jezeli miejsce siedziby lub
zamieszkania Oferenta dla celdw podatkowych zostato udokumentowane
certyfikatem rezydencji niezawierajgcym okresu jego waznosci, przyjmuje sie, ze
certyfikat jest wazny przez okres kolejnych dwunastu miesiecy od dnia jego
wydania. W przypadku, gdy Oferent ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za
granica, ale bedzie realizowa¢ ustugi wymienione w dwéch ww. artykutach poprzez
zaktad potozony w Polsce (w rozumieniu art. 4a pkt 11 ustawy o podatku
dochodowym od os6b prawnych oraz art. 5a pkt 22 ustawy o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych) sktada dodatkowo pisemne oswiadczenie, ze wyptacane na
podstawie umowy naleznos$ci zwigzane sg z dziatalnoscig tego zaktadu.

zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1-3 sktada odpowiedni dokument

lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze:

10.4.1 Oferent ma siedzibe za granicg i jest uprawniony do wystepowania w
obrocie prawnym,

10.4.2 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

10.4.3 nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo Zze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catos$ci
wykonania decyzji wkasciwego organu.

Z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 10.4. powinna wynikaC data rejestraciji
Oferenta w danym rejestrze. Dokument, o ktérych mowa w pkt 10.4.2., powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt 10.4.3., powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.5. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie

wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 10.4., zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

10.6. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 6. moze dotyczy¢ rachunku bankowego

prowadzonego przez bank w kraju siedziby Oferenta.

10.7. Jezeli Oferent, majacy siedzibe za granicg, posiada na terytorium Polski

Oddziat zarejestrowany w KRS oraz zamierza realizowa¢ umowe przy udziale
tego Oddziatu, sktada dodatkowo nastepujgce dokumenty dotyczgce Oddziatu:



y

11.
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10.7.1.

10.7.2.

10.7.3.

10.7 4.

10.7.5.

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub wydruk, o ktérym mowa w art. 4
ust. 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku o Krajowym Rejestrze
Sadowym lub aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestracji lub zgtoszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

aktualne zaswiadczenia naczelnika wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz
wiasciwego Oddziatu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych potwierdzajgce
odpowiednio, ze Dostawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczenia, ze
uzyskat zgode na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci, lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu
- wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert,

zaswiadczenie naczelnika witasciwego Urzedu Skarbowego
o zarejestrowaniu Oddziatu Oferenta jako czynnego podatnika VAT, bgdz
odpowiedni wydruk z Portalu Podatkowego prowadzonego przez Ministra
Finansow, potwierdzony za zgodnosc¢ ze stanem faktycznym przez osobe
umocowang do reprezentowania Oferenta, wystawione nie wczesniej niz 2
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Oferent nie jest
podatnikiem VAT czynnym lub zwolnionym, zamiast dokumentéw,
o ktérych mowa w niniejszym punkcie sklada dokument potwierdzajacy
brak rejestraciji,

zaswiadczenie z banku lub oddzialu banku na terytorium Polski
o prowadzeniu na rzecz Oferenta bankowego rachunku rozliczeniowego (w
rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo
bankowe), na ktéry ma zosta¢ dokonana zaptata wynagrodzenia,

oswiadczenie Oferenta, ze numer bankowego rachunku rozliczeniowego,
wskazany w umowie lub na fakturze, na ktéry ma zosta¢ dokonana ptatnosé
jest zgodny z numerem rachunku bankowego, otwartym w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, zostat zgtoszony w Urzedzie
Skarbowym oraz widnieje w elektronicznym Wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykres$lonych i przywréconych do rejestru VAT prowadzonym na stronie
Ministerstwa Finansow lub oswiadczenie, ze wykonawca nie jest
podatnikiem VAT czynnym w rozumieniu ustawy o VAT wraz z podaniem

przyczyny.

Podpisane i uzupetnione:

11.1. oSwiadczenie Oferenta wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami oraz

11.2. oswiadczenie dotyczgce Beneficjenta Rzeczywistego wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2.1. do zapytania — jezeli dotyczy.
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12. Potwierdzenie posiadania posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej w

zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na
kwote gwarancyjng nie mniejszg niz 500.000,00 PLN (stownie ztotych: piecset tysiecy).

1.

Dokumenty handlowe

Podanie wynagrodzenia za prace objete zakresem zapytania ofertowego w Platformie
Connect oraz w rozbiciu na poszczegolne elementy zakresowe w formie wypetnione;j
i podpisanej tabeli cenowej stanowigcej Zatacznik nr 6 (czes¢ A) do zapytania
ofertowego oraz przedfozenie tabeli Excel Zatacznik nr 6a (prosimy o wskazanie tylko
jednego wariantu nr 1 lub nr 2).

Przedstawienie koncepcji wykonania ustugi - ocena cato$ciowego podejscia Oferenta do
realizacji Przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zapytania ofertowego..
Koncepcja zostanie oceniona pod wzgledem stopnia spetnienia kazdej z cech
wskazanych w Zataczniku nr 6.

Na potwierdzenie nalezy dotgczy¢ min. Dokumenty wskazane w zatgczniku nr 6 czes¢ B-
stanowigce Zatgcznik nr 6b.

Uwaga!

W przypadku oferty skladanej przez Konsorcjum:

1.

2.

Wymagane jest przedtozenie dokumentow opisanych w pkt. | Dokumenty formalne
ppkt. 1-4, 9, 10 11 przez wszystkich uczestnikow konsorcjum.

W przypadku konsorcjum wymagane zapytaniem ofertowym dokumenty sktadajg wszyscy
uczestnicy konsorcjum, z zastrzezeniem, Zze wymagane osSwiadczenia i deklaracje mogg
by¢ ztozone przez lidera konsorcjum w imieniu kazdego z uczestnikobw konsorcjum,
Z zastrzezeniem pkt. 1 powyzej.

Wymagane jest ztozenie umowy konsorcjum — w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej
za zgodno$c¢ z oryginatem przez osobe upowazniong (ze zdefiniowanymi obowigzkami
konsorcjantow oraz informacjg o procentowym zaangazowaniu poszczegdlnych
uczestnikéw konsorcjum w fgcznej szacunkowej wartos$ci oferty) oraz petnomocnictwa dla
lidera konsorcjum do reprezentowania pozostatych cztonkéw konsorcjum (dopuszcza sie
udzielenie petnomocnictwa jednemu z uczestnikdw konsorcjum w umowie konsorcjum).
Lider konsorcjum ponosi odpowiedzialnos$¢ za realizacje wszystkich formalnych wymagan
wobec PSG.

3 Kryteria/dokumenty techniczne mogg byé okreslone w Connect jako kryteria/dokumenty merytoryczne
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5. Informacje dostarczone przez Oferentéw wystepujgcych jako konsorcjum, potwierdzajgce
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu
kadrowego i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegajg sumowaniu
i tacznej ocenie przez PSG. W przypadku wymogu posiadania odpowiednich uprawnien,
dopuszcza sie mozliwos¢ spetnienia ich tylko przez tych cztonkéw konsorcjum, ktérzy bedag
faktycznie realizowac¢ czes$¢ zakresu umowy, do ktérej wykonania wymagane jest
posiadanie tych uprawnien.

6. W przypadku konsorcjum weryfikacji finansowej podlegajg wszyscy uczestnicy konsorcjum.

Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punktami.




